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วธีิการลงทะเบยีนการเข้าร่วมประชุมผู้ถอืหุ้นและการมอบฉันทะ 
  

1.  การลงทะเบียน 
 -  ผูถื้อหุน้หรือผูรั้บมอบฉนัทะสามารถลงทะเบียนและยืน่เอกสาร หรือหลกัฐานเพ่ือการตรวจสอบ ณ สถานท่ีประชุม 
ก่อนเวลาประชุม ไดต้ั้งแต่เวลา 9.00 น. ของวนัท่ี 24 เมษายน 2556   
 
2.  การเข้าประชุมด้วยตนเอง 
 -   ใหแ้สดงบตัรประจาํตวัประชาชน หรือบตัรประจาํตวัขา้ราชการฉบบัจริง  หรือหนงัสือเดินทางฉบบัจริง ( กรณีผูถื้อ
หุน้เป็นชาวต่างประเทศ ) เพ่ือลงทะเบียน  ในกรณีท่ีมีการแกไ้ขช่ือ-สกลุ ตอ้งแสดงหลกัฐานรับรองการเปล่ียนแปลง
ดงักล่าวดว้ย 
 
3.  การมอบฉันทะ 
 -   ผูถื้อหุน้ท่ีมอบฉนัทะจะตอ้งมอบฉนัทะใหผู้รั้บมอบฉนัทะเพียงรายเดียวเขา้ร่วมประชุมและออกเสียงลงคะแนน
ตามแบบหนงัสือมอบฉนัทะท่ีแนบมาพร้อมน้ี 
 -   กรณีท่ีผูถื้อหุน้ประสงคจ์ะมอบฉนัทะใหก้บักรรมการอิสระ  สามารถมอบฉนัทะให ้:- 

1) นายอุดม   ชาติยานนท ์ กรรมการอิสระและประธานกรรมการตรวจสอบ  เป็นผูรั้บมอบฉนัทะ หรือ 
  2)     นายขติัยา  ไกรกาญจน์   กรรมการอิสระและกรรมการตรวจสอบ  เป็นผูรั้บมอบฉนัทะ หรือ 

3) นายสุชาย  วฒันตฤณากลุ  กรรมการอิสระและกรรมการตรวจสอบ  เป็นผูรั้บมอบฉนัทะ 
  -  เพ่ือความสะดวก โปรดส่งหนงัสือมอบฉนัทะและเอกสารหรือหลกัฐานมายงับริษทั ก่อนวนัประชุมล่วงหนา้ไม่
นอ้ยกวา่ 1 วนั โดยกรอกขอ้มูลและลงลายมือช่ือใหค้รบถว้น หากมีการแกไ้ข หรือขีดลบขอ้ความท่ีสาํคญั ผูม้อบฉนัทะตอ้ง
ลงนามกาํกบัไวทุ้กแห่ง หนงัสือมอบฉนัทะตอ้งติดอากรแสตมป์ 20 บาท 
 
 เอกสารที่ต้องใช้ประกอบการมอบฉันทะ 

(1) กรณีผู้มอบฉันทะเป็นบุคคลธรรมดา   ผูม้อบฉนัทะจะตอ้งจดัส่งเอกสารดงัต่อไปน้ี 
 หนงัสือมอบฉนัทะ (แบบ ก. หรือ แบบ ข.  แบบใดแบบหน่ึง)  ซ่ึงลงนามโดยผูม้อบฉนัทะและปิดอากร

แสตมป์เรียบร้อยแลว้ 
 สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน  หรือบตัรประจาํตวัขา้ราชการ  หรือสาํเนาหนงัสือเดินทาง (ในกรณีผูม้อบ

ฉนัทะเป็นชาวต่างประเทศ) ของผูม้อบฉนัทะ  พร้อมลงนามรับรองสาํเนาถกูตอ้งโดยผูม้อบฉนัทะ 
 ผูรั้บมอบฉนัทะตอ้งแสดงบตัรประจาํตวัประชาชน  หรือบตัรประจาํตวัขา้ราชการฉบบัจริง  หรือหนงัสือ

เดินทางฉบบัจริง (ในกรณีผูม้อบฉนัทะเป็นชาวต่างประเทศ) เพ่ือลงทะเบียน 
 

(2) กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิตบุิคคล   ผูม้อบฉนัทะจะตอ้งจดัส่งเอกสารและผูรั้บมอบฉนัทะตอ้งแสดงเอกสารดงัต่อไปน้ี 
 หนงัสือมอบฉนัทะ (แบบ ก. หรือ แบบ ข.  แบบใดแบบหน่ึง)  ซ่ึงลงนามโดยผูมี้อาํนาจลงนามผกูพนันิติ

บุคคลตามหนงัสือรับรองนิติบุคคล  พร้อมประทบัตราสาํคญัของนิติบุคคล (ถา้มี) และปิดอากรแสตมป์
เรียบร้อยแลว้ 

 สาํเนาบตัรประจาํตวั (ตามท่ีกาํหนดในขอ้ 2) ของผูมี้อาํนาจลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะ พร้อมรับรอง
สาํเนาถูกตอ้ง 
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 กรณีผูม้อบฉนัทะเป็นนิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในประเทศไทย  ใหแ้นบสาํเนาหนงัสือรับรองนิติบุคคล ซ่ึง
รับรองสาํเนาถูกตอ้งโดยผูมี้อาํนาจลงนามผกูพนันิติบุคคลนั้น  พร้อมประทบัตราสาํคญัของนิติบุคคล (ถา้มี) 

 กรณีผูม้อบอาํนาจเป็นนิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในต่างประเทศ  ใหแ้นบสาํเนาหนงัสือรับรองการเป็นนิติ
บุคคล  ซ่ึงออกโดยหน่วยราชการท่ีมีอาํนาจของประเทศท่ีนิติบุคคลนั้นตั้งอยู ่ หนงัสือรับรองการเป็นนิติ
บุคคลดงักล่าวจะตอ้งผา่นการรับรองจากโนตารีพบัลิค (Notary Public)  หรือหน่วยราชการท่ีมีอาํนาจไม่เกิน 
3 เดือน 

 สาํหรับนิติบุคคลต่างประเทศ  เอกสารใดท่ีมิไดมี้ตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษ  จะตอ้งจดัทาํคาํแปลเป็น
ภาษาองักฤษแนบมาพร้อมกนัดว้ย  และใหผู้มี้อาํนาจลงนามผกูพนันิติบุคคลนั้น ลงนามรับรองความถูกตอ้ง
ของคาํแปล 

 ผูรั้บมอบฉนัทะตอ้งแสดงบตัรประจาํตวัประชาชน หรือบตัรประจาํตวัขา้ราชการฉบบัจริง  หรือหนงัสือ
เดินทางฉบบัจริง (ในกรณีผูรั้บมอบฉนัทะเป็นชาวต่างประเทศ) เพ่ือลงทะเบียน 

 
(3) กรณีผู้มอบฉันทะเป็นคสัโตเดยีน (Custodian) ในประเทศไทยทีรั่บฝากและดูแลหุ้นของบริษัทให้แก่ผู้ลงทุน

ต่างประเทศ ทีเ่ป็นผู้ถือหุ้นที่ปรากฎช่ือในทะเบียน  ได้แต่งตั้งผู้รับมอบฉันทะเข้าประชุมตามหนังสือมอบฉันทะ
แบบ ค.   

        ผูม้อบฉนัทะจะตอ้งจดัส่งเอกสารและผูรั้บมอบฉนัทะตอ้งแสดงเอกสารดงัต่อไปน้ี 
 หนงัสือมอบอาํนาจจากผูถื้อหุน้ซ่ึงเป็นนกัลงทุนต่างประเทศมอบหมายใหเ้ป็นคสัโตเดียน (Custodian)  เป็น

ผูด้าํเนินการลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน 
 หนงัสือยนืยนัวา่ผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทนไดรั้บอนุญาตประกอบธุรกิจเป็นคสัโตเดียน (Custodian)  
 เอกสารใดขา้งตน้ท่ีมิไดมี้ตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษ  จะตอ้งจดัทาํคาํแปลเป็นภาษาองักฤษ  แนบมาพร้อมกนั

ดว้ย  และใหบุ้คคลท่ีอา้งอิงเอกสารดงักล่าว  หรือบุคคลผูมี้อาํนาจกระทาํการแทนบุคคลดงักล่าวลงนาม
รับรองความถกูตอ้งของคาํแปลดว้ย 

 ผูรั้บมอบฉนัทะตอ้งแสดงบตัรประชาชน  หรือบตัรประจาํตวัขา้ราชการฉบบัจริง  หรือหนงัสือเดินทางฉบบั
จริง (ในกรณีผูรั้บมอบฉนัทะเป็นชาวต่างประเทศ) เพ่ือลงทะเบียน 

 
4.     การออกเสียงลงคะแนนในทีป่ระชุมผู้ถือหุ้น 

 4.1  การออกเสียงลงคะแนน 
         การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระจะกระทาํโดยเปิดเผย  โดยใหน้บัหน่ึงหุน้เป็นหน่ึงเสียง 
  บริษทัจะมอบบตัรลงคะแนนใหแ้ก่ผูถื้อหุน้หรือผูรั้บมอบฉนัทะ เม่ือลงทะเบียนผูเ้ขา้ร่วมประชุม  โดยในบตัร

 ลงคะแนนนั้น  บริษทัจะพิมพจ์าํนวนคะแนนเสียงทั้งหมดท่ีผูถื้อหุน้หรือผูรั้บมอบฉนัทะมีสิทธิออกเสียง แยก
 รายวาระในบตัรลงคะแนน 

  4.2  วธีิปฏิบัตใินการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ  
1) กรณีท่ีผูถื้อหุน้มาประชุมดว้ยตนเอง  ประธานฯจะเสนอใหท่ี้ประชุมพิจารณาลงมติในแต่ละวาระ โดยจะ

สอบถามท่ีประชุมวา่  มีผูถื้อหุน้ท่านใดไม่เห็นดว้ย  หรืองดออกเสียง  หากมีผูถื้อหุน้ท่านใดยกมือไม่เห็น
ดว้ย หรืองดออกเสียงในวาระนั้นจะใชว้ธีิลงคะแนนเสียงแบบใชบ้ตัรลงคะแนนเสียง  และเจา้หนา้ท่ีของ
บริษทัจะรับบตัรลงคะแนนเสียงจากผูถื้อหุน้เพ่ือนาํมาใชใ้นการนบัคะแนนเสียงต่อไป      

2) กรณีท่ีผูถื้อหุน้มอบฉนัทะใหม้าประชุมแทน  ใหถื้อการออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระท่ีผูถื้อหุน้ไดอ้อก
เสียงลงคะแนนไวใ้นหนงัสือมอบฉนัทะท่ีผูเ้ขา้ประชุมไดย้ืน่ต่อเจา้หนา้ท่ีของบริษทั ในตอนลงทะเบียนเป็น
คะแนนเสียงท่ีใชน้บัเป็นมติท่ีประชุม 


